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El laboratorio de computacion se encuentra disefiado y equipado para contribuir al
desarrollo de habilidades y competencias que permitan a nuestros estudiantes
utilizar y aplicar la tecnologia en cualquier trabajo, investigacidn o proyecto, teniendo
a disposicidn variados recursos tecnoldgicos en un espacio académico planificado, lo
que también contribuye a potenciar el uso responsable y seguro de la tecnologia de
una manera ludica e interactiva.

El laboratorio de computacién cuenta con computadoras con acceso a Internet,
pizarra, data, teldn, aire acondicionado, entre otros. Con un docente encargado del
laboratorio de Computacion.

1. Aspectos Generales

1.1 Uso académico exclusivo: El laboratorio de computacién es un espacio
dedicado al desarrollo de actividades académicas. Cada alumno(a) debe utilizar los
recursos del laboratorio Unicamente para fines pedagdgicos, respetando las
instrucciones del docente y las normas de la institucion.

1.2 Supervisién docente: Los alumnos solo pueden asistir al laboratorio en horarios
planificados y con la supervision del docente responsable. No se permite el uso del
laboratorio durante los recreos ni fuera de las horas de clase programadas.

1.3 Respeto al equipamiento: Los equipos del laboratorio son utilizados por
estudiantes de todos los niveles. La configuracién estandar de cada equipo no debe
ser alterada por ningln alumno(a). Cualquier anomalia o desperfecto detectado en
los equipos debe ser informado inmediatamente al docente a cargo o al encargado
del laboratorio.



1.4 Responsabilidad compartida: Cada alumno(a) es responsable del equipo
asignado durante la clase. Cualquier dafio o mal uso de los equipos sera evaluado y
comunicado para determinar acciones que correspondan segun Protocolos del
Colegio.

1.5 Ambiente adecuado: Para mantener un ambiente propicio para el aprendizaje,
esta prohibido ingresar al laboratorio con alimentos o bebidas, asi como utilizar
dispositivos digitales no autorizados.

2. Inscripcion y Uso de Recursos

2.1 Proceso de inscripcion: Los docentes deben inscribir sus clases en el
laboratorio, mediante un recurso digital disponible para los jefes de departamento.
En el formulario de inscripcion, se deben especificar el curso, la fecha, la hora, el
numero de alumnos y la actividad a realizar, ademas de cualquier recurso o software
necesario.

2.2 Asignacion de recursos: El docente debe planificar e indicar con antelacion
los recursos que se utilizaran en la clase, como programas especificos o acceso a
sitios web, y asegurarse de que estén disponibles para el uso del alumnado, o sea,
verificar si no incluyen publicidad para adultos, si necesitan o no membresia, etc.

2.3 Uso de la impresora: La impresora del laboratorio estd destinada
exclusivamente para actividades propias del LabCom. Los alumnos y docentes no
pueden hacer uso de ella.

3. Estandares para el Trabajo Académico

3.1 Almacenamiento de archivos: Los estudiantes deben guardar sus trabajos
en Google Drive o enviarlos a si mismos por correo, segun las indicaciones del
docente. Esta prohibido el uso de pendrives y no se deben guardar archivos en los
equipos, ya que estos seran limpiados periddicamente.

3.2 Cierre de sesiones: Al finalizar cada clase, es responsabilidad de cada
alumno(a) cerrar su sesion en el equipo utilizado para proteger su informacion
personal y académica.

3.3 Manejo de materiales: Los estudiantes no pueden mover, modificar o retirar
ningun material o equipo del laboratorio sin autorizacién del encargado del LabCom
o del docente a cargo.



3.4 Cumplimiento de instrucciones: Todos los estudiantes deben seguir las
instrucciones impartidas por el docente durante la clase, lo que incluye el uso
adecuado de los equipos y el cumplimiento de las normativas del laboratorio.

3.5 Instalacion de software y descargas: Esta estrictamente prohibido que
alumnos o docentes instalen programas, descarguen aplicaciones o juegos en los
equipos del laboratorio sin la autorizacién expresa del encargado del LabCom. Toda
solicitud de instalacién debe ser realizada con anticipacion y justificada en el
contexto de una actividad académica, a través de los canales establecidos por la
institucion.

4. Normas de Seguridad y Responsabilidad

4.1 Manipulacion de equipos: Solo el encargado del LabCom puede manipular
cables y conexiones de los equipos. Cualquier problema técnico debe ser reportado
para que el personal capacitado lo solucione.

4.2 Seguridad y supervision: Esta prohibido que los alumnos permanezcan en el
laboratorio sin la presencia de un adulto responsable. Si el docente debe ausentarse
momentaneamente, los alumnos no deben quedarse solos.

4.3 Notificacion de incidentes: Cualquier dafio al mobiliario, a los equipos o a la
infraestructura del laboratorio debe ser reportado inmediatamente. Las
transgresiones seran evaluadas de acuerdo con el Reglamento Escolar y podran
derivar en sanciones o medidas disciplinarias que correspondan.

4.4 Notificacion a apoderados: En caso de incumplimientos graves, las familias
de los alumnos involucrados seran informadas de la situacion mediante la agenda
escolar u otro medio), y las acciones disciplinarias seran aplicadas de acuerdo con
el Manual de Convivencia Escolar y el Reglamento de Evaluacion Institucional segin
corresponda.

5. Consecuencias del Incumplimiento

5.1 Sanciones: El incumplimiento de las normas del laboratorio, ya sea por mal uso
de los equipos, acceso a sitios no autorizados, dafio a los recursos o cualquier otra
falta, sera sancionado de acuerdo con las politicas institucionales, dejando registro
en el libro de clases e informando al profesor jefe via correo.



