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1. Consideraciones Generales 
 
Si se tiene presente que todo proceso educativo debe valorar la potencialidad humana en 
sus diferentes niveles y expresiones, sobre todo a través de aquellas obras bien acabadas 
que han sido elaboradas con espiritualidad, sabiduría y riqueza histórica; una salida 
pedagógica se transforma en una experiencia significativa que acerca a los educandos al 
patrimonio cultural del país, potencia su creatividad y les permite valorar en el contexto 
social la magnitud de las actividades económicas y productivas, deportivas, religiosas, 
científicas, tecnológicas, ecológicas, artísticas y culturales (inmuebles, espacios públicos, 
etc.) que en él se desarrollan. 
 
Dentro de los principios pedagógicos de nuestro Proyecto Educativo Institucional, se 
considera esencial el desarrollo de la imaginación, reflexión, creatividad, conciencia crítica, 
autonomía e iniciativa personal, elementos que responden a la transversalidad que todo 
educador está llamado a lograr. 
 
Una salida pedagógica debe fundamentarse en aquellos contenidos formales tratados en 
clases, por tal razón, deben ser oportunamente considerados en los cronogramas y 
planificaciones de aquellos niveles que el departamento estime como esencial, dichas 
salidas no podrán exceder de dos al año por curso y serán reguladas por el Coordinador 
Académico del colegio, el profesor de asignatura correspondiente, el Jefe(a) Departamento 
respectivo, el Profesor Jefe del Curso, el Encargado de Convivencia Escolar del nivel y el 
Jefe(a) de Ciclo respectivo. 
 
Toda salida pedagógica debe tener carácter interdisciplinario, siendo preparada y guiada 
adecuadamente, de tal forma de ajustar las pautas de trabajo a la unidad(es) temática(s) 
correspondiente(s). Las pautas de trabajo se acordarán entre los Departamentos de 
Aprendizaje involucrados, promoviendo el trabajo interdisciplinario y transversalidad entre 
las distintas áreas del conocimiento, de manera de ver la salida como una oportunidad de 
aprendizaje entre distintas asignaturas.  



 
 
 
 
2. Objetivos de las Salidas Pedagógicas 
 
Independiente del objetivo transversal señalado anteriormente, es importante que los 
alumnos puedan establecer una relación con lo que conocen y lo observado en la actividad, 
para que ésta se transforme en nuevos y sólidos aprendizajes.  
 
Para un logro real de la situación descrita es importante el tiempo con el cual se cuente para 
que los alumnos alcancen a: 
 

● Identificar y analizar lo que observan. 
● Reconocer y valorar la obra humana. 
● Sensibilizarse con la estética de lo que observan. 
● Valorar el contexto socio-cultural. 
● Expresarse adecuadamente, en forma verbal o escrita, respecto a lo observado y a 

las experiencias personales vividas. 
● Relacionar e integrar los aprendizajes en el aula con la experiencia pedagógica 

vivida. 
● Otros. 

 
 
3. Aspectos Pedagógicos a considerar 
 
Con la finalidad de que el Coordinador Académico y el Jefe de Departamento pueda evaluar 
y proceder a autorizar una salida a terreno, ésta deberá considerar, además, los siguientes 
criterios:  
 

● Plantear los objetivos generales de la actividad y su vinculación con los objetivos 
curriculares del programa de estudio del subsector o subsectores 
correspondiente(s). 

● Elaborar pautas o guías de observación, donde los alumnos puedan registrar los 
aspectos más importantes que descubran en la visita.  

● Desarrollar instrumentos evaluativos que respondan a la pauta de observación 
entregada. 

● Compartir y/o difundir a nivel comunitario la experiencia vivida, usando los medios 
disponibles para ello (Diarios murales, montajes fotográficos, documento en la 
página web institucional, etc.). 

 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
4. Procedimientos formales de una salida 
 
Toda visita guiada además de responder a los objetivos señalados en el punto precedente 
debe considerar los siguientes pasos administrativos. 
 

● El Jefe(a) de Departamento y el Profesor(a) que requiere una salida pedagógica, 
deberán solicitar formalmente la autorización al colegio con tres semanas de 
anticipación, al del Jefe(a) de Ciclo respectivo, completando la ficha con los datos 
específicos de la actividad. Toda Salida Pedagógica, solidaria, retiros y/o Gira de 
Estudios debe comunicarse al Departamento Provincial de Educación Oriente, al 
menos con 10 días hábiles antes de su realización. 

● El Jefe(a) de Departamento y/o el Profesor de asignatura deberán comunicar 
mediante circular, a los Padres y/o Apoderados de esta actividad, solicitando la 
autorización correspondiente (con acuso de recibo), indicando los alcances 
generales de ésta y las Normas de Convivencia que los alumnos(as) deberán cumplir 
durante ella. Esta circular antes de ser enviada, debe ser visada por el Jefe(a) de Ciclo 
correspondiente. 

● Toda salida debe ser financiada por el grupo curso y contemplar las necesidades de 
transporte, seguridad y alimentación. 

● El o los profesores (es) que acompañan la salida pedagógica, deberán dejar el 
material necesario para los cursos que atienden ese día, entregándolo al equipo de 
educadores que reemplazará al (los) docente(s). 

● El profesor jefe o responsable de la actividad debe informarse de situaciones 
médicas de sus alumnos que asisten a la actividad e incorporar en la ficha de 
autorización seguro escolar y clínicas de atención de sus alumnos, información que 
se cuenta en enfermería del colegio y los especialistas que atienden al(los) curso(s). 

● El profesor a cargo de la actividad debe retirar de la unidad de primeros auxilios el 
botiquín con los elementos necesarios para prestar las primeras atenciones frente a 
un accidente. Del mismo modo deberá hacer entrega del botiquín a su regreso. 

● El profesor/a responsable de la actividad debe coordinar el servicio de buses 
dispuesto por el colegio. 

● Una vez que llegue el bus a retirar a los alumnos al colegio, al inicio de la actividad, 
deberá ser revisado por el profesor responsable, quien constatará que todos los 
asientos tengan su cinturón de seguridad y que los/as alumnos/as lo usen 
correctamente, nadie debe ir de pie en el traslado. 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

5. Procedimientos a seguir frente a una emergencia de una Salida Pedagógica 

 

A continuación, se detalla cuadro de pasos de conducto regular frente a una emergencia de 
accidente u otro, que involucre a uno o más alumnos: 
 

Flujograma atención de primeros auxilios de alumnos/as en salida pedagógica. 

 
                                
 
 
 
 
 
 
             
 
  
                          
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Accidente, lesión o incidente 

Evaluación inicial  

Profesor a cargo de la 

actividad. 

Toma de decisiones  

Profesor a cargo y/o equipo 

acompañante  

Lesión leve Lesión grave 

Primeros 

Auxilios 

Primeros Auxilios e inmovilizar.  

1. Profesor 

responsable se 

comunica con 

el apoderado y 

con Jefe de 

Ciclo 

2. Activar 

seguro y 

solicitar la 

ambulancia 

(dependiendo 

del paso 1) 

3. Traslado del 

alumno/a al servicio 

de urgencia 

Se evalúa si 

permanece en 

reposo o 

vuelve a la 

actividad 
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FICHA SALIDAS PEDAGÓGICAS 2025 

 
 

Nombre del Profesor del Subsector:  

 

Subsector(es):  Curso:  

 

Fecha de salida:  

 

Hora de Salida:  Hora de llegada:  

 

Acompañante(s):  

 

Lugar (dirección y teléfono:  

 

Teléfono de contacto (en 
caso de emergencia: 

 

 
 

Financiamiento:  

 
 
 

Movilización:  

 

 

Información sobre el 

transporte en que serán 

trasladados: conductor, 

patente del vehículo, o 

aerolínea u otro tipo de 

transporte: 

 
 
 

 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 

Cursos en los que se 
ausentarán el o los 
profesores participantes 

 

 

¿Quién(es) reemplaza(n)?  

 

Subsectores de los que se 
ausentará el curso? 

 

 

Objetivo(s) de la salida:  
 
 
 

 

Contenidos asociados a esta 
salida: 

 
 
 

 

Tipo de evaluación que se 
realizará: 

 

 
 
 

Firma Prof. del Subsector y acompañantes 

 
 
 
 

Firma Prof. Jefe del curso  

Firma Jefe de Departamento  

Firma Encargado de Convivencia Escolar del nivel  

Firma Jefe de Ciclo  

 



 
 
 
Asignaturas del día de la salida pedagógica, firma de profesores con horario que afecta la 
actividad. Toman conocimiento.   
 

Asignatura Profesor Firma 

   

   

   

   

   

   

   

 
 
Lista de alumnos y alumnas que viajan:   

1. 

2. 

3. 

4. 

 

 
  
Observación: Al momento de la salida se debe adjuntar la lista de los alumnos 
autorizados, más copias que deben ser entregadas a Convivencia Escolar del nivel, a 
Portería y al Jefe de Ciclo respectivo. 
 


