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REGLAMENTO DE LABORATORIO DE INGLÉS  

El laboratorio de inglés se encuentra diseñado y equipado para contribuir al 

desarrollo de las habilidades y competencias necesarias para el dominio del idioma 

en cada alumno/a. Para cumplir con dicho objetivo, tiene a disposición de los/as 

alumnos/as variados recursos tecnológicos; por lo tanto, es un espacio académico 

que también contribuye a potenciar el uso responsable y seguro de la tecnología. 

 

1. Normas Generales 

1.1. Cada alumno/a respetará las instrucciones de uso y manejo de este espacio 

tecnológico, utilizándolo exclusivamente para fines académicos.  

1.2 Cada alumno/a deberá cuidar el equipo de computación y aparatos periféricos 

que le serán asignados, para las clases.  

1.3 Dado que los equipos son usados por diferentes alumnos/as desde cuarto 

básico a cuarto medio, cada equipo cuenta con una configuración estándar, que no 

debe ser alterada por ningún alumno/a. 

1.4 Cada alumno/a será responsable del equipo asignado, teniendo el deber de 

comunicar oportunamente a la profesora encargada del laboratorio de cualquier 

anomalía que detecte al momento de iniciar su uso. 

1.5 Todo alumno/a debe cumplir a plenitud con el horario de la clase. Todo atraso 

que no cuente con una autorización oficial, será registrado en el libro de clases. 



1.6 Si un/a alumno/a se ausenta a una evaluación o sesión de Proyecto, deberá 

recuperarla en una de las alternativas horarias establecidas, coordinando dicha 

instancia con la profesora encargada del laboratorio. De ausentarse a una 

evaluación, se enviará citación vía agenda. Asimismo, si surge la necesidad de 

entregar información general, se solicitará a los estudiantes que asistan a 

determinadas clases de laboratorio con cuaderno y/o agenda, según proceda. 

1.7 Para facilitar la concentración en el desarrollo de las actividades, cada alumno/a 

respetará la restricción de porte y manipulación de otros dispositivos digitales tales 

como celular, cámaras, tablets, etc. durante el transcurso de las clases.  

1.8 Para mantener el clima de aprendizaje y contribuir a la mantención del 

laboratorio, queda prohibido ingresar al laboratorio con alimentos y/o bebestibles. 

1.9 Si los/as alumnos/as ingresan con mochilas, éstas deben colocarse en el 

espacio demarcado para ellas, cumpliendo con la normativa de seguridad ante una 

evacuación en caso de emergencias. 

2. Normas para el trabajo académico 

2.1 Cada alumno/a debe organizar en la aplicación DRIVE de su cuenta institucional 

las carpetas según año escolar y habilidad correspondiente: Reading, Listening, 

Writing (Project). 

2.2 Existe una carpeta en cada computador llamada “Trabajos Provisorios", en ella 

sólo se guarda información estrictamente académica, relacionada con las 

actividades desarrolladas en clases y que requieran ser posteriormente subidas a 

DRIVE.  

2.3 Cada alumno debe respetar los archivos guardados por sus compañeros(as) en 

la carpeta titulada “trabajos Provisorios”. Entonces, queda prohibido ingresar, 

modificar o eliminar un archivo que no es de su pertenencia. Ante la detección de 

algún archivo extraño en la carpeta “Trabajos Provisorios", el/la alumno/a deberá 

dar aviso oportuno a la profesora encargada. 



2.4 Para cumplir con los objetivos de aprendizaje, los trabajos de creación personal 

(Proyectos), deben ser exclusivamente realizados durante las clases asignadas, 

velando por el cumplimiento de las exigencias hechas para cada clase, de acuerdo 

a las rúbricas entregadas. Los/as alumnos/as deben ajustarse a los criterios de 

creatividad y originalidad esperados. Todos los alumnos pueden consultar el 

diccionario online Wordreference u otro sugerido por la profesora en la búsqueda 

de vocabulario específico. Se deja claro que se considerará plagio acciones como: 

copy-paste, uso de traductor, uso de alguna parte o la totalidad del trabajo de otro 

alumno.  

2.5 El uso de traductor no está permitido en ninguna de las actividades que se 

realizan de acuerdo a los objetivos de aprendizaje.   

2.6 Cada alumno/a debe respetar el nombre general y el título genérico dado por la 

profesora encargada del laboratorio a cada archivo que sea producto del trabajo 

académico. Es deber de cada alumno/a, además, identificar todo documento o 

archivo de trabajo con su propio nombre. Para toda actividad o evaluación que 

requiera digitar nombre de usuario, éste debe ser el nombre y apellido del alumno/a. 

No se aceptarán apodos ni seudónimos. 

2.7 Al realizar las evaluaciones en el PC respectivo, todo/a alumno/a deberá 

respetar las instrucciones específicas dadas por la profesora a cargo; en especial 

aquellas referidas al tiempo otorgado para su desarrollo y el mecanismo de chequeo 

del puntaje alcanzado. 

Cualquier transgresión a la presente normativa, será oportunamente 

informada vía agenda al apoderado/a, al Profesor/a Jefe respectivo/a y al agente de 

Convivencia Escolar. Las decisiones tomadas respecto a las faltas cometidas, se 

regirán por lo explicitado en el Manual de Convivencia Escolar y Reglamento de 

Evaluación institucional. 


