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REGLAMENTO INTERNO 
GIRAS DE ESTUDIOS 2025 

 

 

 
I.- Fundamentos y criterios del Saint Gaspar College 

 
La Gira de Estudio es considerada como una instancia formativa de aprendizaje extra 
programático, con un claro sentido formativo pedagógico en el contexto específico de los 
Colegios de Iglesia. 

 
Es así que, el Proyecto Educativo Institucional, su Visión y Misión, nos impulsan a recrear 
todos nuestros espacios y actividades en el contexto de que: “Estamos llamados, como 
Comunidad Educativa Cristiana, a formar Personas Íntegras que buscan respuestas para 
construir humanidad”. Desde este concepto, la Gira de Estudio del Saint Gaspar College, es 
una oportunidad de alcanzar experiencias de desarrollo intelectual, emocional, social y 
espiritual, en otros espacios distintos al colegio y en condiciones no habituales; que lograrán 
contribuir a la formación plena de nuestros alumnos y alumnas. 

Las Giras de Estudio de los cursos deben cautelar el sentido básico de esta experiencia, ello 
es, ser “un Viaje de Estudio”. En relación a esta variable, el Ministerio de Educación, a través 
de la Superintendencia de Educación Escolar plantea que “los viajes de estudio 
corresponden al conjunto de actividades educativas extraescolares que planifiquen, 
organicen y realicen, dentro del territorio nacional, grupos de alumnos(as) de un 
establecimiento educacional, con el objeto de adquirir experiencias en los aspectos 
económicos, sociales, culturales y cívicos de la vida de la región que visiten, que contribuyan 
a su formación y orientación integrales” (Circular Nº2, Establecimientos Particulares 
Pagados, Marzo 2013). Es por ello, que invitamos a considerar también dentro de la 
planificación y organización de su gira de estudios, la posibilidad de realizarla dentro del 
territorio nacional, sin perder de vista la orientación pedagógica-cultural-recreativa de la 
misma. 

 
El Colegio recomienda la realización de este viaje dentro de Chile, por lo que significa el 
aprendizaje de su geografía, historia, costumbres y realidad social. En todo caso, no se 
opone a un viaje al extranjero, cuando la situación lo amerite y represente ampliamente la 
mirada de Gira de Estudio. Así también, hacer presente que los cursos que deseen viajar a 
Italia para seguir la Ruta de San Gaspar, serán orientados para recibir el mayor apoyo 
posible en el recorrido de los caminos que piso nuestro Patrono. 
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II.- De los Objetivos 
 

Como Colegio deseamos que en el Saint Gaspar College se cumplan los objetivos siguientes: 
1. El nivel en que se realiza la Gira de Estudios en el Saint Gaspar College es II° medio.  
2. Fortalecer la integración e interacción del grupo curso. 
3. Apreciar y conocer un espacio físico cultural diferente de nuestra Región 

Metropolitana. 
4. Adquirir aprendizajes que fortalezcan el crecimiento y desarrollo intelectual, 

espacial, emocional y social; en un contexto de investigación, descubrimiento y 
contacto con otras regiones y culturas. 

5. Asumir un compromiso en forma responsable y solidaria durante todo el proceso de 
la Gira de Estudio. 

 
 

III.- Del Viaje 
1. Será de vital importancia, trabajar con las agencias de turismo programas que 

incluyan lineamientos culturales y educativos. 
2. La Gira de Estudios no es una actividad obligatoria para los cursos, ni para los 

alumnos en particular. 
3. El costo del viaje, debe ser asumido por cada una de las familias que participan en 

esta actividad. Considerar como curso, los pasajes liberados para los profesores a 
cargo y las tasas de embarque, cuando corresponda. 

4. La Gira de Estudios debe ser realizada en los períodos de vacaciones escolares (julio, 
septiembre) y no interferir el normal desarrollo del año escolar.  

5. Cualquier cambio en la fecha de la actividad (salida y/o regreso), es responsabilidad 
de la Agencia de Turismo, por lo tanto, es importante acotar el viaje a los periodos 
antes estipulados. 

 
 

IV.- De los Participantes 
1. La totalidad de los alumnos del curso participa de la Gira de Estudios. Salvo situaciones 

de salud, familiares, personales u otras; que deberán ser informadas oportunamente al 
Colegio. 

2. La Gira de Estudio es una actividad formativa, que valora la integración grupal y social, 
el sentido de pertenencia y fortalecimiento de los lazos entre los integrantes del grupo 
curso. Por tal motivo, la Gira de Estudio, es una actividad propia y exclusiva de los 
alumnos que forman parte del curso que viaja. 

3. Queda abierta la instancia, para aceptar en algún año en particular, la opción que los 
dos cursos del nivel viajen juntos a su gira, si así se estima y previo análisis de todos los 
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antecedentes por el Equipo de Dirección, quien podrá aprobar o no la realización de 
esta actividad en tales condiciones. 

4. El Profesor(a) Jefe y el profesor(a) acompañante, tendrán las mismas atribuciones y 
responsabilidades con los jóvenes, en todo el proceso correspondiente a la organización 
y durante la Gira de Estudio. 

5. Los dos profesores que acompañan a la gira, deben ser una pareja de educadores: una 
dama y un varón. 

6. Para el nombramiento del profesor o profesora que acompañen al Profesor(a) Jefe, se 
utilizarán los siguientes criterios: 
a. Los alumnos proponer una terna de profesores acompañantes, en común acuerdo 

con el profesor jefe. 
b. Los profesores de la terna deben ser docentes del Ciclo de Enseñanza Media en 

ejercicio en el Establecimiento al momento de la Gira. 
c. Los profesores propuestos deben estar en conocimiento de que están en la terna 

del curso, antes de ser presentados a Dirección. 
d. La terna de profesores sugeridos por el curso, se debe entregar por escrito al Equipo 

de Dirección, incorporando los fundamentos para la elección de cada profesor. La 
Dirección deberá analizar, acoger y determinar una de las propuestas entregadas 
por el curso. 

7. Ambos profesores, tienen la facultad de tomar decisiones disciplinarias en relación a la 
transgresión de normas, acuerdos o compromisos contraídos al inicio del proceso, 
teniendo la autoridad de enviar de regreso a un alumno(a) si el caso así lo amerita. 

8. Los Profesores a cargo del curso, deben presentar el Reglamento Interno de curso de 
Gira de Estudio con anticipación, con un mes como máximo al inicio de la actividad, 
considerando los siguientes puntos: 
a. Programa del Viaje 

i. Fechas y horarios de salida y llegada. 
ii. Lugares a visitar 

iii. Medios de transporte 
iv. Alojamiento 
v. Actividades 

b. Objetivos que pretende como curso desarrollar y alcanzar con esta actividad. 
c. Carta y firma compromiso de los alumnos y apoderados. 
d. Firmas de documentos de autorización para Oficio Ministerial (documento emanado 

de jefatura de Ciclo). 
e. Horarios (horarios de salida y llegada, horarios de levantarse, descanso, horarios de 

comida, etc.). 
f. Responsabilidad personal (cuidar efectos personales, orden y limpieza básica de la 

pieza, no aceptar obsequios u otros de personas desconocidas, cancelar sus gastos 
extras, etc.). 

g. Responsabilidad con los otros (Cumplir las normas de los lugares visitados, actitud 
de orden y respeto en aviones, hoteles, mantenerse con el grupo, asistir a las 
actividades programadas, etc.). 
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h. Responsabilidad de los lugares visitados (cuidar las instalaciones visitadas, no dañar 
con suciedad, rayados u otros, etc.) 

Este Reglamento Interno de curso, está bajo la normativa del Reglamento de Gira de 
E s t u d i o  del colegio y el Reglamento Interno de Convivencia Escolar. 

9. La Gira de Estudios, en el caso de ser un viaje fuera de América del Sur, podrá ser 
acompañada por una o dos parejas de apoderados del curso, quienes cumplirán un rol 
de apoyo y acompañamiento a los alumnos y alumnas, manteniendo una actitud de 
acogida y respeto a la dirección y decisiones de los profesores a cargo de la actividad. 
Los apoderados asistentes a la Gira serán designados por los apoderados del curso, en 
reunión de apoderados, en decisión democrática y de común acuerdo con el profesor 
jefe. Dichos apoderados serán los responsables de manejar todos los temas económicos 
que conlleva la Gira y de administrar dichos recursos. 

10. El Colegio queda exento de responsabilidad ante situaciones que afecten a la delegación 
con la agencia de viajes. 

11. Los apoderados podrán realizar reuniones extraordinarias en el Colegio para planificar 
actividades y/o tener encuentros con la Agencia de Viajes. Estas reuniones deberán 
contar con la presencia del profesor jefe (u otro miembro del Equipo de Gestión del 
Ciclo) y ser conocidas con anticipación y autorizadas previamente por el Jefe de Ciclo. 
Así también, se generarán los espacios de reunión de la directiva de apoderados con los 
alumnos del curso, de ser necesario, en hora de Consejo de Curso, con la finalidad de 
escuchar sus intereses y reunir información respecto del destino del viaje. 

12. El profesor(a) Jefe debe reportar diariamente al Jefe de Ciclo, los acontecimientos más 
significativos del día. 

13. Una vez concluida la Gira de Estudios, los Profesores a cargo de la delegación, deberán 
entregar un Informe con la evaluación escrita detallada de la experiencia, al Jefe de Ciclo 
y posteriormente éste a la Dirección del Colegio. 

 
V.- De la Evaluación 

El Proceso evaluativo que realizarán los alumnos a su regreso de la Gira, será estipulado por 
sus profesores de asignatura, contemplando un sentido no solo académico sino también 
vocacional dado proceso de electividad para los alumnos en III medio. Se tendrán presente 
los siguientes aspectos: 
1. El colegio entregará a los alumnos una serie de actividades formativa pedagógicas, que 

éstos desarrollarán durante su gira y que a su regreso deberán entregar. 
2. Se establecen para tales efectos las rúbricas de evaluación. 
3. En ningún caso serán actividades aisladas y separadas de cada asignatura. Dicho estudio 

corresponderá a la complementación y transversalidad de las asignaturas en un solo 
proyecto. 

4. Cada alumno desarrollará su proyecto académico en forma individual y enfocado a solo 
a una asignatura. 

5. La orientadora del ciclo es la responsable de coordinar en conjunto con los Jefes de 
Departamentos: la presentación de los proyectos de las asignaturas, la elección del 
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proyecto que cada alumno realiza, las fechas y entrega de los proyectos y los resultados 
evaluativos finales de los alumnos. 

6. Todos los alumnos deben ser calificados por su proyecto de gira. 

7. Los alumnos que no participen de la gira de estudios, también deberán presentar su 
proyecto. 

 
VI.-Otros 

 
1. La Gira de estudio es una actividad formativa pedagógica organizada en el colegio y 

como tal se rige por el Manual de Convivencia Escolar y Ciudadanía y todos los 
reglamentos vigentes a la fecha, que establecen claramente que no se acepta ingerir, 
portar y/o distribuir alcohol, cigarrillos, drogas u otros, durante el desarrollo de ella. El 
no cumplimiento de esta norma implica la aplicación de procedimientos establecidos 
por el Colegio. 

2. Los cursos a quienes les corresponda Gira de Estudios podrán realizar actividades para 
generar recursos, como, por ejemplo: ventas de café en las reuniones de apoderados, 
feria de las pulgas (una por semestre) u otras. Toda actividad con este fin debe ser 
previamente conocida con anticipación y autorizada por el Jefe de Ciclo de Media. El 
profesor jefe será el responsable de canalizar esta información, participar y supervisar la 
actividad. 

3. La polera o polerones que compran voluntariamente nuestros alumnos, con motivo de 
la Gira de Estudios, solo podrá ser utilizada durante su gira en plenitud y en el colegio 
sólo durante una semana (previa o posterior a la Gira), dado que no forma parte del 
uniforme institucional (Reglamento de Convivencia Escolar). Se les invita a reflejar en 
esta prenda el sentido de representatividad que conllevan nuestros alumnos en esta 
actividad fuera del colegio. 

4. Los alumnos que no participan en la Gira de Estudios, deben asistir a clases con 
normalidad, en horario y asignaturas según correspondan. 

5. Los cursos deberán presentar el destino posible de Gira (lugar donde se realizará la Gira) 
a más tardar al inicio del año escolar en que esta se realizará, dicho destino debe ser 
aprobado por el Colegio, para dar curso a la preparación del viaje, teniendo presente los 
objetivos de la Gira y la seguridad del lugar, que garanticen el éxito de la misma. 

 
 
                                                                                                   Ciclo de Educación Media 
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